obec Dfinov
Zakladni pravidla postupd souvisejicich se zpracovanim osobnich udaju

Cl. 1
(1) Zastupitelstvo obce Dfinov usnesenim ¢.28.3 ze dne 9.7.2018 vzalo na védomi pravidla postupl
souvisejicich se zpracovanim osobnich Udajli v samostatné a pfenesené pusobnosti obce v souladu
s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Gdajli a o zruSeni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji) — GDPR.
(2) Zastupitelstvo obce Drinov uklada jednotlivym ¢lenim zastupitelstva obce, aby pfi plnéni svych ukolu
zajiStovali dodrzovani téchto pravidel. Starostovi obce uklada zajistit dodrzovani téchto pravidel
pFi zpracovani osobnich udajli obecnim Ufadem a pfi plnéni smluv, jejichz predmétem je zpracovani
osobnich udaju.

Cl.2
(1) Obec zpracovava osobni udaje vyhradné v souladu s pravnimi didvody stanovenymi v ¢l. 6 GDPR,
pouze v nezbytném rozsahu a po nezbytnou dobu. Ugely zpracovani osobnich udaju a dobu jejich
zpracovani eviduje obec pro jednotlivé agendy v zaznamech o €innostech zpracovani podle ¢l. 30 GDPR.
(2) K osobnim udajim maji pfistup pouze osoby, které s nimi potfebuji nakladat pfi plnéni svych ukolu
a povinnosti pro obec. Tyto osoby zachovavaji o osobnich udajich, s nimiz se seznamuiji, mi¢enlivost.
(3) V pripadech, kdy obec hodla v souladu s GDPR zverejnit osobni udaje, napfiklad ve zpravodaji obce
nebo na internetovych strankach, vzdy pfedem posoudi vhodnost a rozsah tohoto zverejnéni.

Cl. 3
(1) Obec pfijima opatfeni k zabezpeceni osobnich udaju, a to zejména:
a) zajisténi pfitomnosti osoby uvedené v €l. 2 odst. 2 v prostorach, kde jsou zpracovavany osobni udaje,
po dobu, kdy jsou tyto prostory pfistupné jinym osobam, popfipadé uzamykani listin s osobnimi udaji,
pokud osoba uvedena v ¢l. 2 odst. 2 neni v této dobé pfitomna,
b) uzamykani prostor, v nichZ jsou uchovavany osobni udaje,
c) ochrana pfistupu k vypocetni technice, jiz se zpracovavaji osobni udaje, individualnimi silnymi hesly
a ochrana téchto hesel pfed vyzrazenim,
d) ochrana vypocCetni techniky antivirovymi programy; to plati také pro pfenosna zafrizeni, pokud jsou pro né
takové programy bézné dostupné,
e) dal$i vhodna opatfeni provadéna odpovédnou osobou pro ochranu prenosné vypocetni techniky nebo
prenosnych Ulozist dat (napfiklad neustaly dohled, zaméeny prepravni obal, folie na displeji, Sifrovani dat,
osobni manipulace s Ulozistém pfi kopirovani dat do jiného pfistroje),
f) Sifrovani soubort s vétSim mnozstvim osobnich Udaji nebo se snadno zneuzitelnymi nebo citlivymi
osobnimi udaji v pfipadé odesilani souboru e-mailem nebo jeho ulozeni na sdilené uloziste.
(2) Obec vede evidenci vypocetni techniky, ulozist dat a programového vybaveni pouzivanych
ke zpracovani osobnich udaju. U pfenosné vypocetni techniky a Ulozist dat se eviduje téz osoba
odpovédna za vyuzivani prenosného zafizeni a zajeho ochranu pred neopravnénym pristupem. Obec
zajistuje, aby vypocetni technika a ulozisté dat pouzivana ke zpracovani osobnich udaju nebyla vyuzivana
k soukromym uGceltm.
(3) Obec vede evidenci klicu pouzivanych k uzamykani listin s osobnimi tdaji a uzamykani prostor, v nichz
se zpracovavaji osobni udaje.
(4) Obec dba nafadné plnéni povinnosti podle predpisl upravujicich spisovou sluzbu a archivnictvi,
zejména vcas a radné provadi skartacni fizeni. .

Cl. 4
(1) Obec zfizuje funkci povérence pro ochranu osobnich udaji (dale jen ,povéfenec”). Povérenec pini
povinnosti podle ¢l. 37 az 39 GDPR v souladu se smlouvou nebo jinym dokumentem upravujicim vzajemna
prava a povinnosti obce a povérence.
(2) Obec dale
a) vede zaznamy o ¢innostech zpracovani podle ¢l. 30 GDPR,
b) zajistuje informovani subjektd tdaju podle ¢l. 13 a 14 GDPR,
c¢) naplriuje prava subjektd udaju, zejména prava na pristup k idajiim podle ¢l. 15 GDPR a prava na opravu
podle ¢l. 16 GDPR a
d) provadi ohlaSovani a oznameni poruseni zabezpeceni osobnich udaju podle ¢l. 33 a 34 GDPR.
(3) Navrhy zaznaml, informaci, vyfizeni Zadosti a ohlaSeni a oznameni podle odstavce 2 zpracovava
povérenec.
(4) Obec poskytuje povérenci potfebnou soucinnost.

Cl.5
(1) Obec vede evidenci opatfeni podle ¢l. 3, evidenci pfipadnych souhlasli se zpracovanim osobnich udajl
a evidenci pfipadu poruseni zabezpeceni osobnich udaju.
(2) Obec pravidelng, nejméné jednou ro¢né vyhodnocuje plnéni pravidel ochrany osobnich udaja a pfijima
opatreni k napravé. Vyhodnoceni zpracovava poverenec za soucinnosti obce.

Zakladni informace k obecnému narizeni GDPR




Narizeni (EU) 2016/679 (GDPR) pfedstavuje pravni ramec ochrany osobnich tdajd platny na celém Gzemi
EU, ktery haji prava jejich obcana proti neopravnénému zachazeni s jejich daty a osobnimi udaji. GDPR
prebira vSechny dosavadni zasady ochrany a zpracovani udajd, na nichz unijni systém ochrany osobnich
Udajl stoji a potvrzuje, Ze ochrana cestuje pres hranice souc¢asné s osobnimi udaiji.

V souladu s tim dale obecné nafizeni rozviji a posiluje prava lidi dotéenych zpracovanim, ato v obou
slozkach: mit (ziskavat) informace o tom, které jejich Udaje jsou zpracovavany a pro¢, a domahat
se dodrzovani pravidel, véetné napravy stavu. GDPR klade systematicky diraz na vymahatelnost prav lidi

pro zvlastni kategorie Udaju a zpracovani asoucasné vymaha od spravcl a zpracovatelll vyrazné
aktivnéjsi pristup, zejména se jedna o to, ze pfed zahajenim nového zpracovani je tfeba posoudit vliv
jednotlivych zpracovani na ochranu osobnich udaja (DPIA) a zvolit vhodné nastroje ochrany udajd,
za urCitych podminek si vyzadat predbéznou konzultaci u dozorového ufadu. Klicem k nastavovani
povinnosti pro spravce je rizikovost, ktera je dovozovana z rozsahu zpracovani, zpracovavanych osobnich
udajl a pouzivanych technologii.

Spravci a zpracovatelé jsou za urcitych podminek povinni jmenovat poveéfence pro ochranu osobnich udaju.
Podrobnéji jsou stanoveny povinnosti pfi zabezpec€eni zpracovani a nové je zavedena povinnost ohlaSovat
pfipady porusSeni zabezpe€eni osobnich (daji dozorovému Ufadu a ob&anim, jichz se poruSeni
zabezpeceni tyka.

Obecné nafizeni vyslovné upravuje nezavislost, obecné podminky pro €leny, tkoly a pravomoci dozorovych
Ufadd v Slenskych statech Evropské unie, EHP i Svycarska a vzajemnou spolupréci téchto dozorovych
Uradd. Jednotny je také pristup k sankcim.

Prava subjektu udajua

Pro¢ ma subjekt udaji prava?

Obecné nafizeni, ostatné tak jako i zakon ¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich Udajl, pfiznava subjektim
udaju prava. Jejich Ucelem je vybalancovat vztah mezi spravcem a subjektem Udaji. Jsou zakladnim
pilifem modelu ochrany osobnich udaji v evropském prostoru. Nutno podotknout, Ze obecné nafizeni
posiluje systém prav subjektd, oproti zakonu o ochrané osobnich Udajl, a to jak v aktualizaci stavajicich
prav, tak i nékterymi novymi pravy, jako je napf. pravo na prenositelnost.

Je néjaka Ihita, do kdy musi spravce reagovat na podanou Zadost subjektu udaji?

Pokud se jedna o zZadost podle ¢lanki 15 az 22 obecného nafizeni, musi byt informace o pfijatych
opatifenich poskytnuta bez zbyteného odkladu a v kazdém pfipadé do jednoho mésice od obdrzeni
zadosti. Lhitu Ize ve vyjimeénych pripadech prodlouzit o dva meésice, o ¢emz musi byt subjekt Gdaju
ze strany spravce informovan, véetné davodl prodlouzeni.

Jaka jsou prava subjektu udaji?

Subjekt udaji ma pravo na to byt informovan o zpracovani svych osobnich udaji. Tim se rozumi pravo
na urcité informace o zpracovani jeho osobnich udaju, tak aby byla predevS§im naplnéna zasada
transparentnosti zpracovani. Jde zejména o informace o U€elu zpracovani, totoznosti spravce, o jeho
opravnénych zajmech, o pfijemcich osobnich Udaji. V tomto pfipadé jde o pasivni pravo, jelikoz aktivitu
musi vUéi subjektu udaji vyvinout spravce, aby poZadované informace stanovené v obecném narizeni
subjektu udaji poskytl, resp. zpfistupnil.

Uplny vyget informaci, které spravce poskytuje pfi shromazdovani osobnich udajd, Ize nalézt v &lancich
13 a 14 obecného nafizeni. Obecné nafizeni formalné rozliSuje poskytovani informaci v pfipadé, ze osobni
Udaje jsou ziskany od subjektu Udajl, resp. nejsou ziskany od subjektu Udajd. Pravo na informovani je
ekvivalentem prava na informace o zpracovani stanoveném v § 11 souéasného zakona €. 101/2000 Sb.,
0 ochrané osobnich udajl.

Mezi dalSi prava subjektu udaju, ktera jsou mnohdy zaloZzena na aktivité (zadosti) subjektu Gdaju, patfi

* pravo na pristup k osobnim Gdajim,
* pravo na opravu, resp. doplnéni,
* pravo na vymaz,
* pravo na omezeni zpracovani,
* pravo na prenositelnost udaja,
* pravo vznést namitku,

» pravo nebyt pfedmétem automatizovaného individualniho rozhodovani s pravnimi ¢i obdobnymi uginky,
zahrnujice i profilovani.

Co se rozumi pristupem k osobnim tdajum?
Pristupem k osobnim udajiim se rozumi opravnéni subjektu Udajl na zakladé jeho aktivni zadosti ziskat
od spravce informaci (potvrzeni), zda jsou Ci nejsou jeho osobni Udaje zpracovavany a pokud jsou
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zpracovavany, ma subjekt udaju pravo tyto osobni udaje ziskat a zaroven ma pravo ziskat nasledujici
informace:

° ucely zpracovani,
kategorie dotcenych osobnich udaja,
pFijemci nebo kategorie pfijemcu, kterym osobni Gidaje byly nebo budou zpfistupnény,
planovana doba, po kterou budou osobni udaje ulozeny,
existence prava pozadovat od spravce opravu nebo vymaz osobnich udaju, pravo vznést namitku,
pravo podat stiznost u dozorového ufadu,
veskeré dostupné informace o zdroji osobnich Gdajl, pokud nejsou ziskany od subjektu tdajl,

° skute€nost, ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani.
Pokud spravce o fyzické osobé& zadné udaje nezpracovava, poskytuje se informace, Ze osobni udaje
tazatele nejsou pfedmétem zpracovani osobnich Udajl ze strany spravce.
Jde o ekvivalent prava pfistupu k osobnim tdajlim, stanoveném v § 12 sou¢asného zakona ¢. 101/2000
Sb., 0 ochrané osobnich udaji.

Co kdyz jsou udaje nepresne?

Subjekt Udaji ma pravo na opravu nepfesnych osobnich Udajl, které se ho tykaji. Toto pravo vyvéra
ze zasady presnosti. Neznamena to povinnost spravce aktivné vyhledavat nepfesné udaje (avSak nic mu
v tom ani nebrani), ani to neznamena povinnost spravce napf. kazdoroéné pozadovat po subjektu udajl
aktualizaci jeho udaju. Pokud se subjekt udaju domniva, Ze spravce zpracovava jeho nepresné udaje,
upozorni jej nato. Je povinnosti spravce, pokud mu subjekt Udaji oznami, Ze poZaduje opravu jeho
osobnich Udajl, zabyvat se jeho Zadosti.

Co znamena pravo byt zapomenut?
Pravo na vymaz (byt zapomenut) pfedstavuje v obecném nafizeni jinymi slovy vyjadfenou povinnost
spravce zlikvidovat osobni udaje, pokud je splnéna alespori jedna podminka:

° osobni udaje jiz nejsou potfebné pro ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak zpracovany,
° subjekt daju odvola souhlas a neexistuje Zadny dalsi pravni diivod pro zpracovani,
° subjekt udaji vznese namitky proti zpracovani a neexistuji zadné prevazujici opravnéné divody

pro zpracovani,

osobni udaje byly zpracovany protipravng,

osobni udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti,

° osobni udaje byly shromazdény v souvislosti s nabidkou sluzeb informacni spole¢nosti podle
¢lanku 8 odst. 1 obecného nafrizeni.

Pravo na vymaz se tedy uplatni jen ve vyctenych bodech, tj. kdyz nastane dana okolnost.
Vétsina vyjmenovanych pfipadd je soucasti i sou€asného zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udajl, nebo vyplyvaji z jeho podstaty.
Pravo na vymaz neni absolutni pravo, které by subjektu Udaju davalo moznost zadat kdykoli a za jakékoli
situace o vymazani osobnich udaji. Nelze napf.vramci prava byt zapomenut Zadat likvidaci vSech
osobnich Gdaji napf. pfi ukon€eni zaméstnani ¢i poskytovani finan¢nich sluzeb, jelikoz na spravce
se vztahuji povinnosti o dal§im uchovani nékterych osobnich udajd.

Co znamena pravo na prenositelnost udaji?
Pravo na prenositelnost je zcela nové pravo subjektu Udajl, jehoz podstatou je moznost za urcitych
podminek ziskat osobni udaje, které se ho tykaji ajez spravci poskytl, ve strukturovaném, bézné
pouzivaném a strojové Citelném formatu, a pravo predat tyto Udaje jinému spravci, aniz by tomu ptvodni
spravce branil. Zarovern ma subjekt udajl, pokud pozada, i pravo na to, aby spravce predal jeho osobni
Udaje ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu jinému spravce, je-li to technicky
proveditelné.
Spoleéné podminky k aplikaci prava na prenositelnost:

° musi jit o zpracovani zalozené na pravnim divodu souhlasu ¢i smlouve,

° zpracovani se provadi automatizovane.
Vykonem prava na pfenositelnost nesmi byt nepfiznivé dotena prava a svobody jinych osob.
K pravu na prenositelnost udaji byl ze strany Pracovni skupiny WP29 vydan vykladovy material dostupny
v rubrice Schvalené pokyny.

Kdy Ize vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju?
Subjekt Udaju ma zduavodl tykajicich se jeho konkrétni situace pravo kdykoli vznést namitku proti
zpracovani osobnich udaju, které jsou zpracovavany na zakladé pravnich ddvodu:
° zpracovani je nezbytné pro plnéni Ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu verejné
moci, kterym je spravce povéren,
° zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajmu pfislusného spravce &i treti strany.
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Spravce osobni Udaje dale nezpracovava, pokud neprokaze zavazné opravnené duvody pro zpracovani,
které prfevazuji nad zajmy nebo pravy a svobodami subjektu udaju, nebo pro uréeni, vykon nebo obhajobu
pravnich narokd. Do jisté miry jde o ekvivalent prava na vysvétleni dle § 21 soucasného zakona
¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju.

Namitku Ize vznést i proti zpracovani osobnich udajd pro ucely pfimého marketingu nebo profilovani. Pokud
subjekt udaju vznese namitku proti zpracovani pro Ucely pfimého marketingu, nebudou jiz osobni Udaje
pro tyto ucely zpracovavany.

Jak chapat pravo nebyt predmétem Zadného rozhodnuti zaloZzeného vyhradné na automatizovaném
rozhodovani?

Toto pravo zajistuje subjektu Gdajl, Ze nebude predmétem rozhodnuti zaloZzeného vyhradné
na automatizovaném zpracovani, vcetné profilovani, které ma pro ného pravni Uc€inky nebo se ho
obdobnym zpusobem vyznamné dotyka. Jinymi slovy, jde o zajiSténi, aby se o pravnich Uugincich
nerozhodovalo automatizovanymi postupy bez lidské ingerence, kromé& moznych vyjimek.

Automatizované rozhodovani je pfipustné v pfipadé, kdy je nezbytné k uzavieni nebo pInéni smlouvy mezi
subjektem Gdaja a spravcem, pokud je povoleno pravem EU nebo ¢Elenskym statem nebo pokud je
zalozeno na vyslovném souhlasu subjektu udaju.

Nelze tak napfiklad automatizované pokutovat fidi€e prekracujici rychlost, aniz by pokutu nepfezkoumal
Clovék.

Zakaz automatizovaného individualniho rozhodovani je stanoven iv§ 11 odst. 6 sou¢asného zakona
¢. 101/2000 Sbh., o ochrané osobnich tdaju.

Mohu si jako spravce tétovat naklady v souvislosti s vykonem prav subjektu udaji?

Zasadné plati, Zzeinformace podle ¢lankd 13 a 14 avesSkera sdéleni a ukony podle ¢lankud
15 az 22 a 34 obecného nafrizeni se poskytuji a €ini bezplatné. Pouze v pripadé, kdy jsou zadosti podané
subjektem Udaju zjevné nedlvodné nebo nepfiméfené, zejména protoZe se opakuji, mlize spravce
bud ulozit pfiméfeny poplatek, nebo odmitnout Zadosti vyhovét. Zjevnou nedlvodnost doklada spravce.

Co kdyz subjekt udaji zneuziva své pravo?

Zneuzitim nelze a priori rozumét vykon prav subjektu Udaji. O zneuzZiti prava subjektem udajli Ize hovorit
zejména tehdy, pokud se Zadosti opakuji a jsou zjevné nedivodné ¢&i nepfimérené. V takovém pfipadé
muze spravce ulozit pfiméfeny poplatek nebo odmitnout zadosti vyhovét. Zjevnou nedlvodnost nebo
nepfimérenost doklada spravce.

Kontaktni iidaje povérence:
Jméno a pfijmeni: Jan Kastanek
E-mail: kastanek@gdprcze.cz
Mobil: (+420) 603 141 041

Zakladni pravidla zpracovani
Povérfenec
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016

Urad pro ochranu osobnich tdajt
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